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http://www.serviciosocial.buap.mx/content/pr%C3%A1ctica-profesional

Practica Profesional

Asignatura NO cursativa, pero con valor en créditos, y
como tal genera una poliza de pago la cual se debe de
imprimir y pagar en tiempo y forma.

La asignatura solo recibe |la valoracion de aprobado o no
aprobado y el encargado de capturar dicho valor es el
. docente tutor (profesor de la materia) mismo que te

narecera en la padliza de pago.
PORTANTE:

ocente tutor# tutor académico # asesor de PP
No los confundas. g

{




s CUANDO LO
PUEDES HACER?

Debes de haber aprobado o
aprobar en el periodo anterior
al que inicias la practica
profesional, la materia de
Servicio Social.
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e 250 HORAS DE PRACTICA
PROFESIONAL

« EN UN PERIODO MAXIMO DE 1
ANO

+ MINIMO DE 3 MESES.










ﬂ Servicio Social y Practica
w Profesional







SELECCIONA SERVICIO O PRACTICA
SEGUN SEA TU CASO.




Seleciona la opcion

"PRE-REGISTRO"
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Captura la informacion
solicitada

Datos del alumno

¥ Celular: Hnico: Nimero de seguridad soclal:

Datos de contacto en caso de emergencia

Nombre: Elija parentesco:

[ He leido y entendido el Aviso de privacidad y otorgo mi consentimiento para que mis Datos Personales sean
tratados de acuerdo a lo establecido en el mismo.




Se st o precegrats 2 Practica profesangl <o ¢xte
Slmportamte

[ sle pre 10gistio o Garamtila Ty W rige son hasta Cumpdir (on 08 Nguentes Patsos
1.« Entrevistarte para obtener la aceptacion por parte la de empresa, dependencia, fundacion, docente, etc., del lugar en donde

realizarks ¢l servicio social o la practica profesional (presentar la evidencia al coordinador de 1a aceptacion, cormeo, carta, etc.),

-
2 - Contactar a tu coordinador de servcio sockal y practica profesional para hacerie legar [a aceptacion del lugar donde realizards Cu |dad°sa mente
ol servicio o la practica, ademds de la Informacion que & te solicite para completar tu expediente y tu proceso de iInscripcion

1 - Consultar y asegurarte desde tu cuenta en autoservicios que estas inscrito a servicio soclal o practica profesional segun tu eleccion

las siguientes

instrucciones
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4.- Descargar y pagar la péliza en los tiempos marcados, asegurandote que este Incluida la materia de servicio social o practica
profesional segun sea tu caso.




Revisa tu informacion, si es necesario la
puedes corregir las veces que sea
necesario

Datos del alumno:
Celular: 2222323232

EMAIL: comeo@alumnos buap mx
Niamero de seguridad social: 2234231234

Uatos de Macio » 3 ¢+ B
Nombre: Gerardo Matinez Salgado Paren tesco Padre
Domicilio: § de 310 Cor Cantro Murmcigs Estado Puebla Telstono: 222423455 Comentario: ninguno
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Si esta correcta, simplemente damos
clic en cerrar sesion

Datos del alumno
Colular: 2222323232

EMAIL: cormo@alimnos buap mx
Namuro de sogurided social 2234231234

Uatos g ZOMACID a0 C310 0 ammrpencs
Nombre Martinez Saigado Parentesco Padee
Domicilio: 5 de mayo # 310 Col Centro Mumcipe Pusbla £tace Pusdia Teldlono: 2223423455 Comemmaria: minguno
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Recuerda que éste fue
un pre-registro.

POR LO QUE DEBERAS
CONCLUIR TU PROCESO,
CON LA INFORMACION
QUE TE SOLICITE TU
COORDIANDOR(A).




pPAGINA WER PRACTICA
PROFESIONAL BUAP

Autoservicios Correo BUAP o o O @ @

Direccion de Servicio Social

Inicio = Administrativos DSS = Coordinadores PPC = SCoD V2 Directorio = Politica de calidad = Aviso de privacidad Normatividad Ubicacion

Inicio = Practica Profesional

Practica Profesional

Alumnos

Programas

Ofertantes



Formato para la
solicitud del registro

Inscripcion al Servicio
Social Primavera 2024

Solicitud Carta
Finalizacién
(Matricula Menor a 2009)

E

FORMATOS REQUERIDOS

Aqui encontraras todos los formatos relacionados.

Servicio Social

Encuesta de
satisfaccion

Formato de evaluacion
de desempeiio

Carta de
confidencialidad

Practicas Profesionales

Formato carta de
presentacion

Info. para descargar el
certificado

Formato para la baja
del Servicio Social

Formulario de
término




PROGRAMAS

Autoservicios Correo BUAP

Direccion de Servicio Social

= Inicio = Administrativos DSS = Coordinadores PPC  =SCoDV2 = Directorio = Politica de calidad = Aviso de privacidad = Normatividad = Ubicacion
Inicio = Practica Profesional

Practica Profesional

Alumnos

Tramite de constancia de préctica profesional

Informacion para bajas

Informacion para cambios de programas

Solicitud de reposicién de constancia de practica profesional

Tabla de horas y requisitos para la realizacion de |a practica profesional

Programas
Registro de programas
Estatus de programas

Consulta de programas

Ofertantes
e Informacién para tramite de convenio
e Consulta de convenios vigentes

e Trabajador BUAP




PROGRAMAS EDUCATIVOS




ING. QUIMICA

ING. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
ING. TEXTIL

ING. TOPOGRAFICA Y GEODESICA

LIC. EN BIOTECNOLOGIA

LIC. EN MERCADOTECNIA Y MEDIOS DIGITALES
LIC./ING. EN CIENCIAS DE LA COMPUTACION
LINGUISTICAY LITERATURA HISPANICA
MATEMATICAS Y MATEMATICAS APLICADAS
MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
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SELECCIONAR PROGRAMA DE INTERES



CARTA DE PRESENTACION
Enviar correo a:
practicaprofesional.fcc@correo.buap.mx

Asunto: CARTA DE PRESENTACION
Datos que debe llevar el correo:
Nombre
Matricula
Adjuntar los archivos
1.- Cardex simple.
2.- Formato de carta presentacion — aceptacion, debidamente lleno. (Se podra
descargar desde |la pagina web de Servicio Social y Practica profesional FCC)


mailto:practicaprofesional.fcc@correo.buap.mx

Carta de presentacion - aceptacion de la Practica Profesional

Nombre de a quien se dirigié la Carta de Asignacion

Nombre de la Dependencia

PRESENTE

Por este medio, me permito PRESENTAR usted, al C.
alvmno(a) deia carrerade _______..... =~~~
con matricula quien estd interesado en realizar su Practica Profesional en el
programa
Conelnimerodefolio_______ que usted registro en nuestra institucion.
La duracién de la Practica Profesionalesde________ horas, sin que impida que puedan acordar
horas adicionales con el estuduiante interesado.

Le solicitamos su apoyo realizando la ENTREVISTA al portador de la presente, con el fin de
ACORDAR las formas de trabajo y de control internos para el 6ptimo desarrollo de los objetivos y acti-
vidades del programa, en las fechas especificadas.

Aceptando los términos de colaboracién (anexo formato de acuerdos), le solicitamos a usted nos

informe al respecto mediante el nombre y firma del responsable de |la Pratica Profesional en la pre-
sente carta.

Sin mas por el momento, se despide de usted, no sin antes reiterarle mis mas cumplidas gracias.

ATENTAMENTE
H. PUEBLADEZ, A _DE. . _DE20

Coordinador de Practica Profesional
Facultad de

El portado de la presente es ACEPTADO en el
Programa descrito en este documento.
Firma y sello {si tiene) del responsable del
Programa.

NOMBRE, FIRMA ¥ CARGO

c.c.p. Coordinador de Servicio Social y/o Practica Profesional.

... Docemtn Tutor BUAP | pireccién de Servicio Social

co.p. Alumno.




INSCRIPCION

1. Inscripcion de forma digital en la pagina web de la facultad en la
seccion de formatos en “Inscripcion a Practica Profesional Primavera 2024”
gue se activara el 11 de marzo de 2024 hasta 17 de abril de 2024.

Deberan llenar el formulario, y anexar en formato PDF los siguientes

documentos: a
" =

a)Formato para la solicitud del registro debidamente contestado y firm

b)Carta de aceptacion digital en formato PDF o JPEG.

c)Carta de confidencialidad debidamente contestado y firmado

2. Mas informacién escribir en FACEBOOK SERVICIO SOCIAL Y PRACTICA
PROFESIONAL FCC



Nota 1:
Una vez inscrito, se notificara por correo electronico si ya quedaste

Inscrito.

La notificacion se realizara en un lapso no mayor a 5 dias habiles,
despueés de recibir tu correo de solicitud.

Si no recibes el correo confirmando tu inscripcion, ponte en contacto

con la coordinacién via Facebook.
Facebook: Servicio Social y Practicas Profesionales FCC

Nota 2:
Si no realizas la preinscripcion, no se podra realizar la inscripcion,
aungue envies el correo con los documentos solicitados.



ASIGNACION DE

docente-tutor

Una vez asignhados los alumnos a los programas/proyecto, las
Unidades Académicas a través del sistema electrénico de Ia
Direccion de PPC, conoceran el numero exacto de alumnos
registrados en practica profesional y se asignaran los grupos
con NRC vy Docente.

‘ ~ Lesson T

Maximo 25 alumnos por cada docente - tutor



PAJA DE PRACTICA
PROFESTIONAL

La baja procedera de acuerdo a los periodos establecidos por la
DAE como el resto de las materias.
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Despues de las fechas de DAE, se podra realizar la baja el 12 de s
julio de 2024, |a baja se solicita desde autoservicios y tendras que /\/
notificar al coordinador para que valide tu baja. ﬂ/J

|

)

\\\



TERMINO DE PRACTICA PROFESIONAL

1. Docente Tutor (Profesor encargado de la materia
de practica profesional).

2. Coordinacion de Practica Profesional de |la Facultad
( FCC).

3. Direccion de Servicio Social BUAP




REQUISITOS PARA TRAMITAR CARTA DE TERMINO DE
PRACTICA PROFESIONAL

» Haber cubierto 250 horas de Practica Profesional en un periodo minimo de 3
meses y maximo de un ano anos.
 Cardex con materia de SS acreditada (AC)

Entrar a la pagina web de SS de la FCC en la seccion de formatos “solicitud para la
carta de termino” donde deberas anexar dentro del formulario: o) 0 T

« Carta de termino por parte de la dependencia que lo avale.

1
. Reporte que contenga los objetivos logrados y las principales actividades\ ) /
realizadas. N . |
. . w s |
* Hoja de nombramiento que se descarga desde autoservicios. .

« Hoja de Desempeno debidamente firmada por el asesor del servicio social y
sellada por parte de la dependencia.




CARTA DE TERMINO

Debera contener lo siguiente:

1.Va dirigida a la directora de servicio social o la coordinadora de
practica profesional de la facultad( M. C. Nelva Betzabel Espinoza hdz).

2.Nombre del Alumno.

3.Matricula del alumno.

4.Carrera del alumno.

5.Nombre del programa de practica profesional.

6.Folio del Programa de practica profesional.

7.Fecha de inicio y fecha de termino(entre fecha de inicio y termino
minimo deben de a ver transcurrido 3 meses).



REPORTE

v'Hoja de presentacion.

v’ Introduccion

v'Descripcion general de la practica profesional.

v'Conclusion.

v'Hoja de firmas (original y copia) que incluya:

1. Nombre, firma del encargado del practicante por parte de la empresa o dependencia.
2. Nombre y firma del prestador

3. Nombre y firma del docente — tutor de la practica profesional.

~.'-ZL_-1--IP‘"



CONSTANCIA DE CULMINACIGN DE
PRACTICA PROFESIONAL

Una vez que el coordinador genere tu constancia de culminacion por la facultad, en autoservicios se
habilitara una opcion donde podras solicitar la constancia de practica profesional por la BUAP, los
documentos que te van a solicitar en un solo archivo pdf, son:

. Carta de término del asesor de PRACTICA
PROFESIONAL.

- Cardex donde aparece acreditada la
materia.

« Hoja con datos personales



Practica internacional

Se puede realizar practica internacional mediante la oficina de relaciones
internacionales, la informacion |la pueden encontrar en el link
https://desarrollointernacional.buap.mx/
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Direccion General de Desarrolio Internacional

RIA T
ESTUDIANTIL  MOVILIDAD ESTUDIANTIL

ERA 2023  PRIMRVERA 2023

e licenciatura de la BUAP Para estudiantes visitantes a la BUAP




C @ facebook.com/people/Servicio-Social-FCC/100057378733036/

Gmail @ YouTube B¥ Maps n Blackboard Learn [ Seguimiento a tuto... @ Noticias By Traducir

Q, Buscar en Facebook G} 3

Administrar pagina

Servicio Social y Practica
Profesional FCC

{[)] Panel para profesionales
‘3| Estadisticas
i~/ Centro de anuncios

/| Crear anuncios

Oy Configuracion & Crear con avatar

as herramientas 3 Editar foto de portada

> ) Meta Business Suite

Servicio Social y Practica
Profesional FCC

y Practica A S A
Profesional 2,7 mil Me gusta « 2,8 mil seguidores sl otbon fSEEa

52599--9 /' Editar

Servicio Social




9:00 a.m.- 10:00 a.m.

10:00 a.m. -11:00 a.m.

11:00 a.m.- 12:00 p.m.

12:00 p.m. - 1:00 p.m.

1:00 p.m. - 2:00 p.m.




GRACIAS

¢ TIENES ALGUNA <&
PREGUNTA? “*




